	高雄市桃源區寶山國民小學  請假單

必須檢具依說明二所列之相關證明文件(或影本)附於本請假單後(勿裝釘)
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	交辦事項
	

	
	1. 職務代理項目：行政、導護等。

2. 課務代理除依照規定可支付代課鐘點費者：

如婚假(十四日;應於一個月內請畢)、產前假(合計八日;可分次申請至分娩日止)、流產假(懷孕未滿三個月；十四日，懷孕三個月以上未滿五個月；二十一日，懷孕滿五個月以上；四十二日)、分娩假(四十二日)、陪產假(三日；配偶懷孕滿五個月以上或分娩)公(差)假(函文有明文規定)、病假(連續五日以上檢具診斷證明書)、喪假(得至少半日分次於百日內請畢)。

3.依中小學教師出勤差假管理要點第21點之規定，核支代課費之請假人，其請假期間所遺課務由教務處遴聘合格人員代課。


